Wochenplan 2 im Fach Deutsch

Klasse: 8a
Klassenlehrer: P. Hun
Bearbeitungszeitraum: 26.03.2020 — 07.04.2020

Name:

Hinweise zum Wochenplan:

Die Praktikumsmappe und die Wochenplane 1 und 2 sollen bis spatestens

07.04.2020 fertig bearbeitet sein.

Bei einer taglichen Arbeitszeit von 90 Minuten sollte das locker moglich sein.
Schreibe alle Aufgaben auf Blatter (bestenfalls liniert), die du in einem eigenen

Schnellhefter sammelst.

Stand jetzt ist die Riickgabe aller Materialien fur Mittwoch, den 08.04.2020,
zwischen 9 und 12 Uhr in der Schule geplant. Falls sich daran etwas andern

sollte, wird es rechtzeitig in die WhatsApp-Gruppe gesetzt.

Nr. | Aufgabenstellung Kontrolle

1) Lies dir nochmal den Lebenslauf von Fabian Eisner (Anhang 1) durch.
Hier wird noch einmal der Aufbau eines Lebenslaufs beispielhaft
dargestellt.

2) Schreibe zur nochmaligen Ubung deinen Lebenslauf handschriftlich auf
(Anhang 2 — aufs Blatt schreiben).

Beachte dabei, dass du alle Angaben, die in einen Lebenslauf
reingehoren, auflistest.

Hinweis: Die Checkliste im Anhang 3 ist nur eine zusatzliche Hilfe, wenn
du dich mal wirklich bewerben willst. Ausnahmsweise ist hier keine
Aufgabe zu erledigen. Natirlich kannst du auch damit deinen
geschriebenen Lebenslauf korrigieren.

3) Anhang 6: Der Streifen auf der rechten Seite des Blattes beschreibt von
Punkt 1 bis Punkt 11 die inhaltliche Auflistung der Angaben, die in einen
Lebenslauf reingehdren. Die Punkte stehen bereits in der richtigen
Reihenfolge.

Leider sind die Angaben auf der linken Seite (gestrichelte Linien)
durcheinandergeraten.

Aufgabe: Schneide den rechten Kasten komplett aus und klebe ihn auf
eine extra Seite. Schneide dann die Angaben aus dem linken Kasten
(gestrichelte Linien) einzeln aus und klebe sie an die richtige Stelle
neben den Kasten mit den durchgezogenen Linien.

4) Aufgabe: Schreibe ein Bewerbungsschreiben flr einen Ausbildungsberuf,
der zu deinem (leider nur einwdchigen) Praktikum passt.

Die Anhange 4, 5 und 7 sollen dich beim Schreiben unterstitzen. Sie
enthalten Musterbewerbungen bzw. zeigen dir, wie das
Bewerbungsschreiben strukturiert wird.

5) Anhang 8: In diesem Bewerbungsschreiben sind 10 Fehler versteckt.
Findest du sie? Markiere die Fehler zunachst mit Bleistift.

6) Mit Anhang 9 kannst du die Aufgabe aus Anhang 8 kontrollieren und
verbessern. Hast du alle Fehler gefunden?

7) Bearbeite die Anhange 10 bis 12. In dem Einstellungstest geht es um

Kenntnisse in Mathematik und Deutsch - und ums Allgemeinwissen.




Anhang 1

Der Lebenslauf

Aus demm Lebenslauf gehen die wichtigsten Daten aus deinem Leben hervor. Er besteht
aus einer einseitigen Tabelle mit mehreren Abschnitten.

Zur Person:
Name:
geboren am:
Geburisort:
Anschrift:

Telefon:
E-Mail:

Staatsangehorigkeit:

Eltern:
Geschwister:
Schulbildung
Schulabschluss:
Grundschule:

Gesamischule:

Lieblingsfacher:

Fabian Eisner

Hier sichen alle Angaben zu

12101996 deiner Person. Angaben zu
Essen . deiresr Familie (Name und
Loffelstr. 1 ' % Beruf der Mutter, des Vaters
12345 Essen t . und der Geschwister) und
01234-83765432 ! zur Staatsangehdrigkeit sind
fabian.eisner: @emaﬂ de ‘ freiwillig. Auch die Religions-

deutsch

Heiner Eisner, Koch

lise Eisner, Lagerarbeiterin
Karina, 19 Jahre, Kindergérinerin

Hauptschulabschluss im Sommer 2011
2002 - 2006 Grundschule Sonnental,
Essen

2006 - 2011 Geschwister-Scholl-
Gesamischule Essen

Sport, Wirtschafislehre, Englisch

Schulische Aktivitdten: Streiischlichter, Ersthelfer

Interessen und Kenntnisse

Kenntnisse:

Praktika:

Hobbys:

sonstige Aktivitdten:

4. Mai 2011

Pabian Eisher

Englisch, EDV-Kenntnisse in Word und
Excel

2008 Prakiikum als Fliesenleger bei
Fliesen-Fix, Essen .
2009 Praktikum Hotel ,Sonnenhain®,
Essen

2010 Praktikum Gasthof ,Zum Schwan”,

Essen

~ FuBBball, kochen

Jugendfeuerwehr, Jugendhelfer im
FuBballverein.

zugehorigieit musst du nur bei
ausdricidichem Wunsch des
Untermehmens angeben,

Hierhin gehdren alle Angaben zum
Schulabschluss, die besuchten
Schulen (mit Zeitiduwmnen),
Lieblingsfacher und eine Aufzdhiung
schulischer Akiivitdten wie AGs,
Nachhilfe usw.

Zahle hier Kenninisse und Fahigkeiten
auf, die fiir die Ausbildung wichtig
stnd.

Durch Praktika beweist du praktische
Erfahrungen und Interesse am
Aushildungsberuf.

Hobhys und Aktivitdten sagen viel
tber deine Personlichkeit aus. Wenn
du dick ehrenamtlich engagierst,
zeigt dies, dass du Veraniwortung
ubernimmst. Gefahrliche Hobhys
verschweigst du besser:

Unterschreibe deinen Lebenslauf

handschriftlich und achte darauf,

dass das Datum imit dem auf deim
Anschreiben tbereinstimmt!



Anhang 2

LN L

e W o s i B 9 B 0 B4 R ___”-_:;(‘ r _]zl“'-“
| — i
Wenn du dein {:‘:‘;f
Zur Person Foto bereits auf das
Name: Deckblatt klebst,
o dann kommt auf
geboren am: ' den Lebenslauf
keins.
‘Geburtsort: ST R
Anschrifi:
Telefon:
E-Mail:
Staatsangehdrigkeii:
Religionszugehorigkeit:
Eltern:
Geschwister:
Schulbildung

Schulabschluss:

Grundschule:

weiterfiihrende Schule:

Lieblingsfacher:

Schulische Aktivititen:

lnteressen und Kenntnisse
Kenntnisse:

Prakiika:

Hobbys:

sonstige Aktivitaten:

{Datum) (Unterschrife)



Anhang 3
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Wenn du alle diese Fragen mit ,ja“ ! Bei den freiwilligen Angaben entschei- i‘fé |
beantworten kannst, hast du die wichtigsten | dest du selbst, ob du diese Informationen l
)

Regeln befolgt. [ geben willst.

Hast du ailcd.l ﬁngaben 2 demer Persan a:ufgeﬁihrﬁ: und ﬁa‘.htug g@smmben? : :
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I PP PL
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. Gehurtsort
e Anschrift
< Telefon

|  Religionszugehérigleit o s

nEMarl
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Hast ciu alle ﬁnﬂahen Zu deinea [fnt@ressen zmd Keﬂﬁtmssen amfgefﬂha‘t .
und richiig geschneben? i ja
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> Kenntnisse, die zum Ausblidungsplatz passen ’
e Pralchka

j i Sonstige Aktnntaten

Ist dem Lebenslauf unterschneben? O

Hat deln Lebenslauf das glelche Da'tum w:e das Anschre:ben? P 0 ,

B N R R R 4 S bran e




Anhang 4

Was gehort in ein schriftliches Bewerbungsschreiben?

q—.aswif.\ J-U‘ HOULITH M—iw
Mnaml‘ WJW ffw afth

1. Briefkopf:

- Absender
- Schrift des Adressaten
- Ortund Datum

2. Betreffzeile:

- Beftreff und Bezug
(Um was geht es und woher weiB man davong?)

3. Anrede

- Sehr geehrte Frau/ geehrter Herr
(wenn der Name bekannt ist)

- Sehr geehrte Damen und Herren
(wenn die Namen nicht bekannt sind)

4. Bewerbungsschreiben

Mdgliche Themen:

- Art und Grund der Bewerbung

- Informationen Uber den aktuellen
Ausbildungsstand beziehungsweise aktuelle
Tatigkeit

= Hmwels auf besondere chhlgken‘en

FUr das Praktikt die Ausbildung in Ihrem Betrieb habe ic

- Beachte, dass die Anredepronomen Sie, |hrin der
- Héflichkeitsform groBgeschrieben werden.

5. GruBformel -

Mit freundlichen GriiBen

6. handschriftliche
Unterschrift

7. Anlagenhinweis

Lebenslauf mit Lichtbild, Zeugniskopie




Anhang 5

Max Mustermann
Musterstr.3
76485 Musternheim

Beispiel AG

Herrn Karl-Heinz Musterarbeitgeber
Musterstrafie 20-26

12345 Musterstadt

Musterort, den 13. Februar 2019

Betreff: Bewerbung um die Ausbildung als Industriemechaniker
Sehr geehrter Herr Musterarbeitgeber,

mit gro3em Interesse habe ich auf dem Stellenmarkt von Jobware Ihre Anzeige fiir die
Ausbildung als Industriemechaniker, Einsatzgebiet Instandhaltung gelesen. Meine ersten
beruflichen Erfahrungen in Ihrem Unternehmen erweitern zu diirfen, wire mir eine Freude.
Momentan absolviere ich noch meine Schulausbildung an einer Realschule, mit dem Ziel die
Mittlere Reife zu erlangen.

Mit mir gewinnt IThr Unternehmen einen sorgfiltigen, leistungsfihigen und verldsslichen
Mitarbeiter. Besonders hervorheben méchte ich mein handwerkliches Geschick, meine
schnelle Auffassungsgabe und mein technisches Verstindnis. Ich besitze gute Kenntnisse im
Umgang mit Microsoft Office. Des Weiteren verfiige ich iiber gute Englischkenntnisse. Ich
widme mich meinen neuen Aufgaben und Herausforderungen stets mit groBer Motivation und
vollem Einsatz. ,

Ich stehe Thnen ab dem 01.10.2016 zur Verfiigung. Ein Umzug nach Musterstadt ist
problemlos méglich. Meine Gehaltsvorstellungen wiirde ich gerne in einem persdnlichen
Gesprich erldutern.

Mit freundlichen Griien aus Musterort

Max Mustermann



Anhang 6

Sehr geehrte Frou Lilie, !

Do ich mir fir mich eine Ausbildung zum Gériner gut vorstelien

: kann, mdehte ich durch das Praktikum diesen Berufsbereich

: gerne néher kennen lernen. Uber eine Einladung zu einem per- |
| sénlichen Gesprdch wiirde ich mich sehr freuen.

-

' Bewerbung um elne Praktikumstelle |

im Rohmen des Arbeitslehre-Unterrichts findet gegen Ende der |
: 8. Klasse ein Betriebspraktikum stait. Aus diesem Grunde méch- |
te ich mich um einen Praktskumplqtz in lhrem Betrieb bewerben.

Nichadd Buctaw lisle

. Die Arbeit mit Pflanzen macht mir viel SpaB. Zu Hause helfe

ich gerne bei der Gartenarbeit und im vergangenen Schutjahr

habe ich mit viel Erfolg in der Schulgarten-AG teilgenommen.

Anlagen
> Lebenslouf
* Kopie des letzten Schuizeugmsses -

Gartneref Lll:e
Frau Marita Lilie
: Rasenweg 33

12345 Blumentol

| Mit freundlichen GriiBen,

Zurzeit bin ich Schiller der Astrid-Lindgren-Schule in

:: Blumentul und besuche dle 8 K{asse

Qi‘ Michoel Buchenholz
: GartenstraBe 398
i 12345 Blumental

! Tel & Fox 0815/43434

{ E-Mail: Buchenholz@t-oniine.de Blumental, den 06.12.04

@ vollstiindige

Postanschrift
{ggf. Telefon-, Faxnummer
und E-Mail-Adresse)

Wohnort und Datum

® Anschrift der Firma

® Grund des Schreibens

@ Anrede

® Bewerbungswunsch

| ® augenblickliche

Tatigkeit

@ Interessen

. | ® Begriindung fiir

die Auswahl der
Prakiikumsstelle

® GruBformel

eigenhéindige

Unterschrift

@ Anlagen




Anhang 7

Das Bewerbungsschreiben

" Neben einem Lebenslauf gehort auch das Bewerbungsschreiban zu siner volisténdigen
schrifitichen Bewerbung. Fiir das Bewerbungsschreiben gelien einige wichtige Regeln fiir die
Gestoliung und den inhatt.

So kann das Anschreiben ilir die Bewerbung um einen Prakiikumsplatz aussehen.

Nome und Anschiifi

Name und Anschrift
des Empidngers

: Wehhorz‘ / Daium
Betrsfi = foil
hdfliche Anrede

! Klgsse / Schule

Wann ?
Wia lange?

Gab s schon
Koentaii?
Interessen und
Sidrken, die zum

ausgewdhiien
Praldikum passen.

Biite um esinen
Prakiikumsplaiz

Gruf?
Unterschrift

Was gehdri noch
zur Bewerbling?

Laura Neumann
lgelstrafie i3

53111 Bonn
0D228/272131
L.Neumann13 @web.de

Tier & Co.
Zoostrafe 32
53757 Sonkt Augustin

Bonn, 66.03.2017

Bewerbung um einen Praldikumsplatz

Sehr geehrier Heir Lofiter,

zurzelt besuche ich die 8. Klasse der Frobelschuis, Férderschule
| der Stadt Bonn.

Fir den Zeitraum vom 24.04.2017 bis zum 12.05.2017 suche ich
eine Sielle fiir mein dreiwdchiges Schillerbetriebsprakiikuim.

Wie telefonisch mit fhnen besprochen, sind Sie grundsdizlich
bereit, Prakiikanten in ihrem Geschdft aufzunehmen.

lch habe gropes Inieresse an unierschiedlichsten Haustieren,
sowie deren Haliung und Pflege. Den Bereich Verlauf méchte ich
néiher kenneniernen.

Zuverlé@issigieit und ein offener und freundiicher Umgang mit ande-
ren Menschen zdhien zu meinen Stirken,

Ganer wirde ich mich Uber die Gelegenheit freuen, mein
Prakitkum in threm Belrieb absolvieren z:.i_kénnen.

Tinps flir mein
Eﬁaw&:r&‘eungwommhremen
nicht linger als eine Seile
- elnheliliche Schirifiort
= Schrifigréfie 11 oder 12
iinksbiindig
aldueiles Dotum
handschriftiich unterschreiben
- immer die Rechischreibung
kontrolliersn lassen!

Mit freundlichen Grifien

Lz Memanuaa,

Anloge: Lebenstauf



Anhang 8

s

In diesem Nega Ls\rbemoael haben wir 10 typjache Feh!er versteckt. Fmdest du sie? Markiere die Fehler farbig Im Text!

Magdalena Klein
Musterstr. 10

80626 Minchen

Telefon: 0151-1234567
E-Mai!: magdalena.klein@®muster.de

Schreibstube Zinser und Partner GmbH
Herrn Ferdinand Zinser
Ctto-von-Guericke-Stralle 48

81677 Minchen

07.05.18

Betreff: Bewerbung

Hallo Hery Schulg,

hiermit méchite ich auf mich aufmerksam machen. Ich bin die beste Azubine, die Sie sich vorstellen
kénnen, denn ich bin teamorientiert, ehrgelzig, klug, aufgeschlossen, dynamisch, flexibel, mobil,
kommunikativ und ab G1.08.2018 zu haben.

Zurzeit bin ich noch in der Schule, will aber im Juli meinen Abschluss machen und dann eine
Ausbiidung bei thnen zur Kochin machen. ich wirde gern 26.000 Euro im Jahr verdienen, bin aber auch

mit weniger einverstanden, wenn Sie mir stattdessen einen Firmenwagen oder 3hnliches anbieten.

Alle weiteren informationen Uiber mich und meinen schulischen Werdegang sowie alie
Bescheinigungen kdnnen Sie in den Anlagen finden.

fch wiirde mich sehr freuan, wenn wir miteinander kommunizieren kénnten.

Herziichste Griike <3

Mapdabona £

Magdalena Klein

Anlagen

i
...........................................................................................................................................

Fehler

©® 0000000000
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